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OGGETTO: NOMINA DEI SOGGETTI AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI, IMPARTIZIONE DELLE ISTRUZIONI OPERATIVE E AGGIORNAMENTO DEL
REGISTRO DELLE ATTIVITA DI TRATTAMENTO SVOLTE PER CONTO DELL’ISTAT
NELL’AMBITO DELL'EDIZIONE 2025 DEL CENSIMENTO PERMANENTE DELLA
POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI

LA RESPONSABILE DELL'UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO
Premesso che;

- il Regolamento (CE) n. 763/08 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 9 luglio 2008 relativo ai
censimenti della popolazione e delle abitazioni e successivi regolamenti attuativi prevede modalitae
tempi di effettuazione dellarilevazione nei paesi dell’'Unione;

- laLegge 27 dicembre 2017, n. 205 recante il Bilancio di previsione dello Stato per I'anno finanziario
2018 eil Bilancio pluriennale per il triennio 2018-2020, all’ art. 1, commi da 227 a 237, istituisce e
finanziai Censimenti permanenti coerentemente con quanto disposto dall’ articolo 3 del decreto-legge 18
ottobre 2012, n. 179 convertito, con modificazioni, dallalegge 17 dicembre 2012, n. 221 e dal decreto del
Presidente del Consiglio dei ministri 12 maggio 2016 in materiadi censimento della popolazione e
archivio nazionale del numeri civici e delle strade urbane;

- il Piano Generale del Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni , che dettale linee di
indirizzo in merito alla pianificazione, |'organizzazione e |'esecuzione delle operazioni relative a
Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni, attualmente aggiornato al 2025 dal
Consiglio dell'l stat (Istituto Nazionale di Statistica) con deliberazione n. 6/2025 del 4 giugno 2025;

Dato atto che:

- I'articolo 28 del Regolamento (UE) n. 2016/679 disciplina lafigura del Responsabile del trattamento
definendo, fral'altro, i relativi compiti ei rapporti con il Titolare;

- I'articolo 30 del Regolamento sopra citato stabilisce, frale altre cose, che € compito del Responsabile del
trattamento tenere e aggiornare un Registro di tutte le categorie di attivita svolte per conto del Titolare;

- I'lstituto Nazionale di Statistica, in quanto Titolare del trattamento, con propria Circolare n. 3 del 15
maggio 2025, Protocollo n. 0960757/25, ha provveduto a nominare i Responsabili degli Uffici Comunali
di Censimento quali Responsabili del trattamento del dati personali effettuati per conto dell'l stat



nell'ambito dell’ edizione 2025 del Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni;

- la Circolare sopra citata, a punto 3.3 "Obblighi dei Responsabili”, dispone, fral'atro, cheil
Responsabile si impegna ad autorizzare al trattamento dei dati personali con atto scritto, eventua mente
anche per categorie omogenee di incarico, tutte le persone coinvolte nelle attivita censuarie che
comportano il trattamento dei dati personali (rilevatori, coordinatori comunali, operatori di back-office,
personale di staff, altro personale dell’ UCC o dei centri comunali di rilevazione) assicurando che le
persone autorizzate atrattare i dati personali abbiano sottoscritto appositi impegni di riservatezza o siano
soggetti a un idoneo obbligo di riservatezza (es. segreto d’ ufficio), anche per il periodo successivo

al’ effettuazione del Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni;

Visti:

- ladeterminazione dirigenziale P.G. n. 174449/2018 del 2 maggio 2018, di costituzionein via
permanente dell'Ufficio Comunale di Censimento (UCC);

- ladeliberazione della Giunta Comunale N. Proposta DG/PRO/2025/140, PG.n. 411760/2025 del 4
giugno 2025;

- I'atto del Sindaco P.G. n. 434163/2025 del 16 giugno 2025 con il quale é stato conferito, trale altre
cose, alladott.ssa SilviaMarreddu la delega di Responsabile dell’ Ufficio Comunale di Censimento
(UCC);

- la determinazione dirigenziale DD/PRO/2025/14243, n. Repertorio DD/2025/13189, P.G. 652794/2025
del 16 settembre 2025, avente oggetto “NOMINA DEI RILEVATORI, DEI COORDINATORI E DEL
PERSONALE DI BACK OFFICE DELL'UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO” concui s e
proceduto allanominadel rilevatori, dei coordinatori, del personale di back office dell'UCC e del
referente informatico;

Dato atto che, oltre al personale specificatamente nominato per 1o svolgimento delle attivita censuarie di
cui sopra, le dipendenti del Dipartimento Programmazione Dati Digitale Diritti e Pari opportunita Cristina
Sargentoni e Maria Giovanna Ghelfi e la dipendente Maria Rosaria de Donato, in servizio presso il
Dipartimento Programmazione Dati Digitale Diritti e Pari opportunita, risultano coinvolte nelle attivita
relative all’ edizione 2025 del Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni che
comportano il trattamento dei dati personali;

Considerato che:

- dlaluce del quadro normativo e organizzativo sopra esposto, risulta necessario procedere alanomina
del Coordinatore tecnico, dei coordinatori, del personale di back office, del referente informatico, dei
rilevatori, delle dipendenti del Dipartimento Cristina Sargentoni e Maria Giovanna Ghelfi e della
dipendente Maria Rosaria de Donato quali soggetti autorizzati al trattamento dei dati personali
nell’ambito dell’ edizione 2025 del Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni, fornendo
loro lerelative istruzioni;

- risulta, atresi, necessario aggiornare il Registro delle attivita di trattamento svolte per conto dell’ | stat
relativo a Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni, adottato con la determinazione
dirigenziale P.G. n. 426636/2018 del 17 ottobre 2018 e sm.i;

Visti:

- il Regolamento (UE) n. 2016/679;

- Iarticolo 44 dello Statuto del Comune di Bologna;

- il Regolamento sull'ordinamento generale degli uffici e servizi;



DETERMINA

1. di nominare, quali soggetti autorizzati a trattamento dei dati personali i rilevatori ed il personale
assegnato all’ Ufficio Comunale di Censimento come da determinazione dirigenziale
DD/PRO/2025/14243, n. Repertorio DD/2025/13189, P.G. 652794/2025 del 16 settembre 2025;

2. di nominare, altresi, come soggetti autorizzati al trattamento del dati personali le dipendenti del Diparti
mento Cristina Sargentoni e Maria Giovanna Ghelfi e la dipendente Maria Rosaria de Donato;

3. di impartire agli autorizzati a trattamento, tenendo conto dei rispettivi compiti, le seguenti istruzioni:

a) trattare i dati nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679, del decreto legisativo 30 giugno 2003,
n. 196, cosi come modificato e integrato dal d.Igs. 101/2018 e delle “ Regole deontol ogiche per
trattamenti afini statistici o di ricerca scientifica effettuati nell'ambito del Sistema statistico
nazionale”, allegato A.4 al d.Igs. 196/2003, e in conformita alle istruzioni impartite dall’ | stat;

b) trattare i dati solo per |o svolgimento delle attivita specificate nel Piano generale di Censimento,
nelle circolari, nel Manuali di indagine e nelle istruzioni dell’ Istat, e per ladurata delle stesse;

¢) non utilizzare o diffondere i dati personali raccolti per conto dell’ Istat, di cui siano venuti a
conoscenza in occasione dello svolgimento dei compiti assegnati per finalita diverse da quelle del
Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni e non trattenere copia degli stessi, pena
I” applicazione di una sanzione amministrativa pecuniariaa normadell’ art. 83 del Regolamento (UE)
n. 2016/679;

d) non comunicare, divulgare o pubblicizzare dati personali a soggetti non autorizzati né condividerli
con chi hon ne necessita per 10 svolgimento del proprio lavoro;

€) garantire lariservatezza, I’ integrita e la disponibilita dei dati;

f) rispettare |’ obbligo di riservatezza anche per il periodo successivo all’ effettuazione del
Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni;

g) non lasciare accessibile la propria postazione di lavoro, incluso il tablet, a soggetti non autorizzati,
anchein caso di breve allontanamento della stessa;

h) custodire con diligenzale credenziali di accesso relative al Sistemadi gestione delle indagini (SGI
e App RILEVO), coerentemente con quanto indicato nei Manuali di indagine, ricordando che tali
credenziali sono personali e non possono essere utilizzate da soggetti diversi da quelli acui sono
state assegnate;

i) assicurare che le operazioni di raccolta dei dati si svolgano nel rispetto delle istruzioni impartite
dal’Istat (Manuali di indagine, formazione, circolari) e delle regole di cui all'art. 9 delle Regole
deontologiche. In particolare, si raccomandadi:

rendere nota la propriaidentitd, la propriafunzione e le finalita dellaraccolta;

fornire agli interessati tutte le informazioni relative al trattamento previste dall’ articolo 13 del
Regolamento (UE) 2016/679 e dall’ articolo 6 delle Regole deontol ogiche, coerentemente con
guanto indicato nellaletterainformativa trasmessa dall’ Istat e con le istruzioni impartite dal
predetto Istituto, in occasione di ogni contatto con il rispondente (primo contatto, compilazione
del questionario, assistenza alla compilazione, ecc.) nonché ogni altro chiarimento che consenta
all’interessato di rispondere in modo adeguato e consapevole;

non raccogliere presso gli interessati dati diversi daquelli previsti dal questionario predisposto
dall’ | stat;



assicurare cura e diligenza nellaraccolta dei dati e nella custodiadel dispositivi informatici
utilizzati;

j) trattare i dati personali dei coordinatori, degli operatori di back office e del rilevatori per le finaita
di gestione degli incarichi conferiti e dei relativi disciplinari nonché per ogni attivita amministrativa
connessa all’ effettuazione del Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni, ivi
compresa la gestione della graduatoria approvata con determinazione dirigenziale P.G. n.
185982/2025 del 26 marzo 2025;

I) con riferimento specifico ai rilevatori si raccomandadi:

custodire con curail tablet fornito dall’ Istat per larealizzazione delle interviste facciaafaccia
a fine di ridurreil rischio di furti, manomissioni fisiche o informatiche, danneggiamenti e
utilizzi impropri da parte di soggetti non autorizzati nonché a segnal are tempestivamente al
Responsabile dell’ UCC e a Coordinatore tecnico eventuali casi di furto, smarrimento o
malfunzionamento del tablet;

nell’ambito dell’ indagine areale, porre particolare attenzione nel caso in cui il tablet venga
utilizzato direttamente dal rispondente per la compilazione del questionario e ettronico,
attenendosi ale istruzioni impartite dall’ I stat;

m) con riferimento ai trattamenti effettuati con modalita diverse da quelle el ettroniche si raccomanda
di:

in caso di eventuale trattamento cartaceo, nei limiti indicati delle istruzioni impartite e solo in
caso di problemi tecnici, secondo disposizioni dell’ Istat, custodire i documenti utilizzati per

I’ espletamento delle attivita, senzarealizzarne copia, solo per il tempo strettamente necessario
per I’ esecuzione delle operazioni e, al termine delle stesse, distruggerli definitivamente, con
modalita sicura;

non lasciare incustoditi gli atti e i documenti contenenti dati personali, nemmeno
temporaneamente, come, atitolo di esempio, durante le pause;

non consegnare a persone non autorizzate dati, stampe, elenchi, tabulati e ogni atro documento
idoneo arivelarei dati oggetto del trattamento;

n) tenere conto, in quanto dipendenti del Comune di Bologna, delle istruzioni operative fornite dai
rispettivi soggetti coordinatori degli adempimenti necessari per laconformita dei trattamenti dei dati
personali effettuati dal Comune di Bolognain esecuzione del Regolamento (UE) 2016/679 ai sensi
del modello organizzativo in materia di protezione dei dati personali approvato con determinazione
dirigenziade P.G. n. 245724/2018 dell’ 11 giugno 2018;

0) informare il Responsabile dell’ UCC e il Coordinatore tecnico in merito aogni problema

riscontrato nel trattamento dei dati o afatti che possano pregiudicare lariservatezza, la sicurezza e
I"integritadei dati raccolti;

4. di aggiornare il Registro delle attivitadi trattamento, svolte per conto del titolare relativo a Censimento
permanente della popolazione e delle abitazioni;

5. di dare atto che le istruzioni saranno comunicate agli interessati in forma elettronica e sottoscritte per
presa visione e accettazione da parte degli interessati.

- Documento informatico predisposto, firmato digitalmente e conservato ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e



sm.i. -
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